UBND HUYEN HAM THUAN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC SA RA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 12 /QP -THSR Ham Dirc, ngay 10 thdang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V/v phan cdng nhiém vu To6 trwéng, gido vién va Tong phu trach Poi
Nam hgc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC SA RA

Can cir Thong tw s6 28/2010/TT — BGDDT ngay 04/9/2020 cia B Giao duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong Tiéu hoc;

Théng tr s6 28/2009/TT — BGD&PT ngay 21/10/2009 cia B Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy dinh ché dg 1am viée déi véi gido vién phé thong;

Can cir vao tinh hinh dgi ngii gido Vién nha triong tinh dén thoi diém hién nay,
can cuir nhiém vu nam hoc 2024- 2025.

Xét nhu cdu, ndng lwc, trinh dg chuyén mén - nghiép vu cua gido vién

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhiém vu cho T6 truong, gido vién va Tong phu trach Doi
niam hoc 2024 — 2025 (theo nhiém vu phan cdng cu thé kém theo);

Piéu 2: Cac Tb trudng, gido vién, Tong phu trach Boi can ¢t vao nhiém vu cu
thé dugc phan cong c6 trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong va thuc hién ké
hoach cho phu hop véi dac thu cong viéc duoc giao.

Piéu 3: Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky, cac 6ng ba co tén tai Dicu 1 co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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PHAN CONG NHIEM VU
Céc T6 truéng, gido vién, Tong phu trach Pdi nam hoc 2024 — 2025
(Kém theo quyét dinh sé 12/0D- THSR ngay 10 thang 9 nam 2024

cua Hiéu trudng truong Tiéu hoc Sa Ra)

1. T6 trwéng t6 chuy@n mon: gém 5 to

- Xay dung ké hoach hoat dong chuyén mén cua t trong nim hoc va timg thang
nham thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc.

- Nhic nh& hd so chuyén mén, danh gia chat lugng giang day, gido duc va quan
Iy sir dung sach thiét bi ciia cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cta nha trudng.

- Thuong xuyén quan tam dén chat luong dai tra, HS mii nhon, phy dao hoc sinh
yéu ctia t0. Tham muu, dé xuat y kién voi lanh dao nha truong vé cong tac nay.

- Truc tlep quan ly céc loai hd so s SE}ChZ K& hoach to; s6 danh gia hoat dong
thang, hoc ky, nam hoc; Cac bién ban cua to.

- B¢ xuat vo1 Hi€u trudng dé phan cong gido vién c6 nang lyc tham gia mgt so
hoat dong ctia nha truong.

- T6 churc sinh hoat chuyén moén 2 1an/thdng va cac sinh hoat khac khi ¢6 nhu cau
cong vi¢c. Chu tri cac budi t6 chuc thao giang, trién khai cadc chuyén dé boi dudng
chuyén mon cua to.

- Chu tri to chuc danh gia, xép loai gido vién cua t6 theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gido vién tiéu hoc, tham gia danh gia xép loai vién chirc trong to.

- Thuc hién cac bao cao thong ké, so két, tong két vé cong tac chuyén mon cia to.

- Chu dong giai quyet cac thac mac, kién nghi cua cac thanh vién trong t6, néu
vuot ngoai thAm quyén thi dé nghi Hiéu trudng giai quyét.

- Tham gia dé xuét v kién véi truong vé thuc hién cac ché do, chinh sach, khen
thuong, ky luat vién chirc.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hi€u thudng phan cong.

2. Gio vién:

- Thue hién gido duc theo muc tiéu ctia chuong trinh gido duc pho thong cip tiéu
hoc va ké hoach gido duc cua nha truong. Chu dong thuc hi¢n va chiu trach nhiém veé
ke hoach giao duc; ty chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon va
chat luong, hiéu qua gido duc timg hoc sinh cua 16p minh phu trach.

- Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cua to chuyén mon va nha truong; thuong

xuyén cap nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuén bi, t6 chiic day hoc va danh gia hoc
sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac.



- X4y dyng mdi quan hé than thién, dan chu giita gido vién véi hoc sinh va véi
cha me hoc sinh; gitip hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu trong hoc tap va rén
luyén.

- Giir gin pham chét, danh du, uy tin cta nha gido; tmg x{r van hoa, doan két, giup
d dong nghiép; guong miu trude hoc sinh; thuong yéu, d6i xir cong bang va ton
trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cua hoc sinh.

- Thuc hién tu danh gia theo chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc; tu hoc, tu bdi
dudng ning cao nang lyc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu bdi dudng thudng xuyén
gido vién tiéu hoc theo quy dinh.

- Ung dung coéng nghé thong tin trong giang day va hoc tap; sang tao, linh hoat
trong viéc tu lam dd dung day hoc.

- Tham gia lya chon xuét ban phdm tham khao phu hop dé str dung trong nha
truong.

- Tham gia kiém dinh chit luvgng gido duc.

- Tham gia thuc hién gido duc bat budc, phd cap gido duc va xéa mu chir ¢ dia
phuong.

- Phéi hop voi Poi Thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh, cong
déng va cac to chire xa hdi lién quan dé thuc hién nhiém vu giao duc.

- Quan li, to chtrc thuc hién ké hoach gido duc tai diém trudong khi dugc hiéu
trudng phan cong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phap luat.

* GI&o Vién chii nhiém cO nhi¢m vu sau:
- Thyc hién nhiém vu theo diéu 1¢ trudng Tiéu hoc

- Nam virng tinh hinh hoc sinh vé moi mit dé c6 bién phép gido duc kip thoi, phu
hop véi ddi twong va cd hiéu qua, 1dy phuong cham gido duc 13 chinh, han ché viéc
phé binh, ky luat. Trong thoi gian truc tiép quan Iy HS ¢ truong, GV Phu trach cac
16p c6 bién phéap gido duc HS dé hoc sinh thuc hién ding noi quy.

- Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan 1y gido duc hoc sinh, xt 1y hoc sinh vi
pham va danh gid x€p loai, khen thudng hoc sinh.

- C6 nhiém vu phdi hop tt véi cac luc luong gido duc trong va ngoai nha trudng
(ddc biét 1a d6i véi CMHS, TPT Poi) dé quan 1y gido duc hoc sinh ¢6 hiéu qua; t6
chtrc cac hoat dong gido duc, cac phong trao thi dua, cac hoat dong van thé my, giir
gin trat tu, ky cuong, v¢ sinh moi truong,... nham gido duc HS phat trién toan dién.

- Quan ly va thyc hién day du viéc ghi chép cac loai hd so theo quy dinh. Thuc
hién day du ché do bao céo theo dung qui dinh cua nha truong.

- Cho phép hoc sinh dugc nghi hoc ¢6 1y do chinh dang khong qua 2 budi hoc lién
nhau, néu th sinh nghi hoc nhiéu ‘Ehi GV phai lién lac voi CMHS dé nam r6 tinh
hinh va phoéi hgp giup d6 hoc sinh, dong thoi bdo cao véi Hi€u trudng.

- Panh gia, xép loai, khen thuéng, ky luat hoc sinh theo thong tu 27 cia
BGD&DT.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hi€u thudng phan cong.



3. Tong phu trach déi: V& Thé Han

- Chi dao toan dién hoat dong doi va cong tac thi dua cua hoc sinh.

- Lap ké hoach hoat dong cua do1 TNTP va thuc hién theo chi dao cia Hoi dé)ng
Doi cap trén.

- Piéu hanh cong tac qua hé thdng cac anh chi phu trach (Gido vién chi nhiém)
cua cac lop, Ban chi huy lién doi , do1 sao do, doi phu trach sao.

- C6 trach nhiém theo d&i va dé xuat y kién véi Hiéu truong vé cong tac quan li
giao duc hoc sinh.

- Phéi hop va tham gia cong tac vin nghé, thé duc thé thao, khuyén hoc, chir thap
do, lao dong v€ sinh va cdc cong tac xa hdi trong nha truong, an toan giao thong,
phong chong tai nan thuong tich, phong chay chita chay, Phong chong dich bénh ...)

- Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé cdc mat cong tac sau:

+ Xay dung ké hoach nim hoc, thang vé hoat dong Doi, sao nhi dong, danh gia
hoat dong D61 hang thang bao céo truc ti€p vé Hi¢u trudng.

+ Viéc thuc hién nén nép, gio giac, phat ngon, trang phuc, va thuc hién ndi qui
cua hoc sinh.

+ Cac hoat dong van ngh¢, TDTT va cac phong trao mang tinh xa hoi cia hoc
sinh.

- Quan li tdt cac trang thiét bi, tai san dugc giao ( He théng tdng am, loa dai ...)
- C6 tham quyén dé nghi hi¢u trudng khen thuong va ki luat hoc sinh.

- Thuong truc giai quyét hoc sinh vi pham ki luat.
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hi€u thudng phan cong.
4. Thu ki hdi dong sw pham: Tran Long

- Ghi chép chi tiét, déy du noi1 dung cac cudc hop hoi déng su pham va cac cudc
hop khac khi duogc triéu tap.

- Trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu theo chirc nang, thu ki hoi déng c6 quan hé
gidm sat do1 vai cac thanh vién lién quan, c6 tham quyén kién nghi khen thudéng va ki
luat giao vién 1én Hiéu trudng nha truong.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Hiéu thudng phan cong./.



